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Vorname	

Adresse	

PLZ/Ort	

Tel. Nr.
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Geb.-Datum	

Soz.Vers. Nr.	

Heimatort	

Nationalität	

Zivilstand	

Eintrittsdatum	

Die Vorlage für dieses Indexblatt steht Ihnen 
unter www.biella.ch/vorlagen zur Verfügung. 
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Bewerbung
Rekrutierung� 1

Vertrag 
Kompensation 
Vertrag 
Vertragsänderung 
Lohnabrechnung � 2

Aufgaben
Qualifikationen
Stellenbeschrieb
Mitarbeitergespräch
Zeugnisse� 3

Personalentwicklung 
Einarbeitungsplan 
Fortbildung 
Kurse 
Ausbildungsvereinbarung� 4

Sozialversicherungen
Krankentaggeldversicherung
AHV/IV
UVG
Pensionskasse
QST
Arztzeugnisse� 5

Korrespondenz
Diverses 
Ereignisse  
Heirat 
Geburt �
Todesfall 
Jubiläum� 6

Datum Berufsbezeichung/Titel Abteilung
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